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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Fiilei Kozos Onkormanyzati Hivatal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az
informacios onrendelkezési jogrol €és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Info. torvény), a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzek adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozé
részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértekérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet!, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)
végrehajtdsa, valamint a gazdasagi szervezet iligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Fiilei K6zds Onkormanyzati Hivatal meghatarozza és eldsegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylésének ¢és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait €és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az
adatk6zl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www. ...fule........... hu honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Fiile és Koszarhegy Koézségek Onkorményzataira és
koltségvetési szerveikre is.

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett:” barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: > az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonosito, példdul név, azonositdé szam, helymeghatirozé adat,

! Modositotta: 360/2019. (X1I. 30.) Korm. rendelet Hatalyos: 2020. I. 1-t5l.
2 Megallapitotta: 2018. évi XXXVIII. térvény 2. § (1). Hatalyos: 2018. VII. 26-tol.
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online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes adat: > az érintettre vonatkozo barmely informacid.

Kiilonleges adat:® a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigylr adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat:* egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
allapotara vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat:* egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Egészségiigyi adat:* egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras sordn vagy azt megeldzéen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal 0Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatod, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat.

Kézérdekii adat: * az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy személy
(a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatdé szerv) kezelésében 1éve és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy forméaban rogzitett informécié vagy ismeret,
fiiggetlentil kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

3 Beiktatta: 2018. évi XXXVIII. torvény 2. § (5). Hatalyos: 2018. VII. 26-tol.
* Médositotta: 2024. évi LXXXV. torveny 30. § (1) a).
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Hozzdajarulds:’ az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez0 mas magatartas atjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezel6:® az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6o kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - onalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozos adatkezels:’ az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelével kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kdzdsen hozza
meg ¢és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek O0sszessége, igy kiillonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolédsa vagy 0sszekapcsolédsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célii adatkezelés:’ a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskdrében a

kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy elharitasara, a
blinmegeldzésre, a blinfelderitésre, a biintetOeljaras lefolytatdsara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikddésre, a szabalysértések megelézésére €s felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald kozremiikodésre, tovabba a blintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtdsara iranyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egylitt: bliniildozési adatkezelést
folytatod szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodo személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdagi céli adatkezelés:’ a nemzetbiztonsagi szolgilatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- ¢és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a renddrség
terrorizmust elharitd szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szol6 torvény hatalya alé tartoz6 adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelés:® a honvédségi adatkezelésrdl szold tdrvény, tovabba a

honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd

> Megallapitotta: 2018. évi XXXVIII. térvény 2. § (1). Hatalyos: 2018. VII. 26-tol.

® Médositotta: 2018. évi XXXVIII. torveny 33. § (1) 3.

7 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL. torveny 2. § (5). Hatalyos: 2018. VII. 26-tol.

8 Megallapitotta: 2018. évi CX. torvény 4. §. Modositotta: 2022. évi XXI. térvény 119. §.
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intézkedésekrol szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodo
kilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi
katonai parancsnoksagok ¢s allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsolodo
egyes rendelkezésekrol szolo térvény hatdlya ala tartozo adatkezelés.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzéaférhetdveé
tétele.

Kozvetett adattovibbitds:® személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkézi szervezet: ° a nemzetkdzi kozjog hatalya ala tartozo szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megéllapodés hozott
létre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdveé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa:® a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa

c€ljabol torténd megjeldlése utjan.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds:® az adatkezeld6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz¢ altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatfeldolgozé:'° az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az -elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: '' olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az

? Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL térvény 2. § (7). Hatdlyos: 2018. VIL. 26-tol.
19 Médositotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 33. § (1) 4.
" Médositotta: 2018. évi XXXVIIL. térvény 33. § (1) 4.
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adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Europai Unid tagdllama ¢és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eurdpai
Unid és tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodéasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: 1> az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tirolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: 1> személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az ¢érintett személyes jellemzoinek, kiilondosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Cimzett:"> az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetové tesz.

Alnevesités:'> személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol

elkiilonitve tarolt - tovabbi informacid felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdeki adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével

12 Megallapitotta: 2018. évi XXXVIII. térvény 2. § (10). Hatalyos: 2018. VII. 26-10l.
13 Beiktatta: 2018. évi XXXVIII. torvény 2. § (10). Hatalyos: 2018. VII. 26-t0l.
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¢és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- ¢€s hataskorében eljar6 személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizédsa, a kozfeladat ellatasdval Gsszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdldo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idot is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismerésé¢hez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekili adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a koltségvetési szerv megnevezése, pontos cime. Az
igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése
iranti igényt szoban kozdolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetlentil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idében:

Személyesen tligyfélfogadasi idoben: Telefonon tligyfélfogadasi idoben :
frasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen (cim)
Postai uton (cim, postafiok)
Elektronikus tton (e-mail cim)
Faxon (fax szama)
Az igényl0 kérheti:
- kozérdekili adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- k6zérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kozérdeki adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
list4jat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mitkkddésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).
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2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesitenti,
az elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a honlapon vagy irdsos formaban az 6nkormanyzat hirdetétablajan,
vagy helyi televizio képujsagjaban, (sth.) mar nyilvanossagra keriilt, igy az az
igénylonek irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy tigyintézéje — a megkeresés formajatdl fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {ligy természete nem igényli az irasbeli
tajekoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézo
koteles az ligy szadmat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmarol a koltségvetési szerv vezetdje ...8.. munkanapon beliil tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tligyintézé kozli az igényldvel, tovabba tijékoztatja az
irasos megkeresés modjairol és formdjarol. Az iligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a koltségvetési szerv vezetdje 8 ..... munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nytjthatja be a II.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus tuton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozoéja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabélyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszdleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A jegyzd a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www. ........ .hu honlaprol is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld ...... napon
beliil teljesiti, és atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
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feltilvizsgalatat kovetden a legrovidebb 1d6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb
15 napon beliil irdsban tjékoztatja a kérelmezét. '

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hatariddt egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényldnek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon belill tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdekil adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz6 a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzo6t tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény elSterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvili igényld
az igény¢ét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazoé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasdnak szabdlyait a 4. szamiu melléklet tartalmazza. A koltségtérités
Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehet8ségeirdl az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. '°

16 Az igényld a koltségtérités osszegérél kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon

" Info. torvény 29. § (1)bekezdés
15 Info tv. 29. § (2) bekezdés
16 Beiktatta: 2015. évi CXXIX. térvény 5. § (7). Hatalyos: 2015. X. 1-t61.
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beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld
nyilatkozatdnak az adatkezeloh6z vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az adatkezeld részére megfizetni.!”

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket kell figyelembe
venni:

a)’® az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége, valamint,

b)!? az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége hatarozza meg.

20Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény
teljesitése

a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem lévé — igy kiillondsen az
iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében 1évo —
adat beszerzését, begylijtését, vagy

b) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évé kozérdekii adatok vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok Osszevetése utjan a kezelésében 1évd adatokhoz
képest 1j adat eldallitasat

tenné sziikségessé. 21

22Az7 igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylSt e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl az adatkezel® nyilvantartast vezet. 23

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzo 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a ....
felelos.

7 Info tv. 29. § (3a) bekezdés

18 Médositotta: 2022. évi XXVIIL térvény 2. § a).

19 Médositotta: 2022. évi XXVIIL térvény 3. § a).

20 Info tv. 30. § (2a) bekezdés

2 Beiktatta: 2023. évi CL térvény 110. §. Hatalyos: 2024. L. 1-t81. Lasd: 2023. évi CL torvény 102. §.
22 Info tv. 30. § (3) bekezdés

2 Médositotta: 2015. évi CXXIX. térvény 17. § (5) c), 2023. évi CI. térvény 120. § a).
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4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

24A7 igényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat (az ezen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: per) azzal, hogy a perben a polgari perrendtartasrol szolo
2016. ¢évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.) rendelkezéseit az ezen alcimben
meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni. 2°

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.

III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozé ligyekben — kiilondsen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara ¢és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasadra vonatkozoan — a kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatdsanak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok -eldallitasarol és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

2 Info tv. 31. § (1) bekezdés
2 Modositotta: 2015. évi CXXIX. t6rvény 17. § (5) ), 2022. évi XL. torvény 7. § a).
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A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi korlikbe tartozd adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelos személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekli adatokat Onkormanyzat honlapjan kell kozzétenni. A kdzzétételrdl a
polgarmester vagy a jegyz0 a kijelolt személy(ek) utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekovetkezett valtozast kovetd...15.... napon beliil el kell végezni.

a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekli adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségerol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy -eltavolitasanak
naplézasarol, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfelelosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz0 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkdrt
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus iton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatkozlohoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kitoltendd nyomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzlonek, illetve ilyen formatumban teszi kdzz¢€.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozlOhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatkoz16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsdval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének napldzasarol.
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Az adatk6zlé gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a polgarmester a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak szilikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozIot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése ¢és frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat €és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak
idopontjara, illetve el6z6 allapota archivalasdnak (honlapon tartasanak) iddtartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetové a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv dlloményban valo elérhetdségét.
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IV.

ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat ...2025 aprilis 1...... napjan Iép hatalyba

A koltségvetési szerv vezetoje gondoskodik arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamu mellékletében szereplo
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelOsségi, hatas- €és jogkoroket, melyek elkészitéséért koltségvetési szerv vezetoje a felelds.

Kelt,.....coovviiiinnn. év .....ho.....nap

jegyzd
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1. szamu melléklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasara Kkijelolt személyek

Polgarmester ..........ooeiiiiiiiiiii e (név, telefonszam)

JEEYZO oo (név, telefonszam)
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissités Meg6rzés
1.26 | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozéasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefonszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei
2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
3.27 | A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az A valtozéasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztésa, elérhetsége (telefonszama,
elektronikus levélcime)
4.2 | A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati A valtozéasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefonszama, azonnal
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozéasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége
6. | A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, A valtozéasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikdddé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
7%. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A véltozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikddo gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefonszama elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
8.30 | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének
tagjai
9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig

koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikddési engedélye

azonnal

archivumban tartasaval

26 Médositotta: 2024. évi LXXXV. térvény 30. § (1) e).
2T Médositotta: 2024. évi LXXXV. torvény 30. § (1) e).
2 Médositotta: 2024. évi LXXXV. térvény 30. § (1) e).
2 Médositotta: 2024. évi LXXXV. térvény 30. § (1) e).
30 Médositotta: 2024. évi LXXXV. térvény 30. § (1) e).
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10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség €s kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a foszerkeszté neve

11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Meg0rzés

1.3" | A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét | A valtozasokat kdvetSen Az el6z6 allapot 1 évig
¢és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo6 eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend,

— ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

2. | Az orszagos illetékességii szervek, valamint a A valtozéasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
fovarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a | azonnal
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

4. | Allamigazgatasi, 5Gnkorméanyzati, és egyéb A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd

hatosagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazésa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarési szabalyok, az eljarast meginditd
irat benytjtasanak médja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az iigymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolddd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

azonnal

31 Médositotta: 2024. évi LXXXV. térvény 30. § (1) f).
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5. | A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok | azonnal archivumban tartasaval
megnevezese, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

6.32 | A kodzfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozéasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai | azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdoiv); a kozfeladatot ellatd szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maodja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartdsaval
madja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iilléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

9. | A tdrvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az eldz6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddod rendelkezése hianydban a | archivumban tartidsaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- | benyujtas idopontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kdvetéen azonnal
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartisaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szo616 Az eldz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartsaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul
A kozérdekil adatok megismerésére irdnyulod Negyedévente Az eldz6 allapot torlendd
13.33 |igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informéacios jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapul¢ statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idobeli valtozasuk

15. | A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

archivumban tartasaval

32 Médositotta: 2024. évi LXXXV. térvény 31. §.
33 Médositotta: 2018. évi XXXVIIL. torvény 34. § (1) 4.

20

Koltségvetési szerv neve




A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

16.

Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulo
szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerzdo fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kozérdekli adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozoé kiilonos
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.34

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kozadatok jrahasznositasarol sz616 torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre 4116
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok ijrahasznositasardl sz616 torvény
szerint ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A valtozésokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.%

A 19. sor szerinti kozadatok ¢és kulturalis
kozadatok jrahasznositdsara vonatkozo altalanos
szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozésokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.%6

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabol térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egylittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kozadatok jrahasznositasarol szo616 torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozésokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idotartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

2437

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szolo tdrvény
szerint a kulturalis k6zadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

3 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t61.
3 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t61.
36 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t61.
37 Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t61.
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25.3%

A kozadatok Gjrahasznositasarél szo616 torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
c€ljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gytjtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozésokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetoen
azonnal

A kozzétételt kovets 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz016 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozoé adatok, kivéve,
ha a kozzététel eldtt a koltségvetési tdmogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig

38 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t61.
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4.%

Az éallamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 9sszefliggo,
6tmillio forintot eléré vagy azt meghalado értékii
arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo6 szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kot felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CXLIIL toérvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz0dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzoédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvet6 5
évig

5. | A koncessziordl szol6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

6. | A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai €s legalabb 1 évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillio forintot meghalado kifizetések

7. | Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosulo Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz8dések

8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkdotott archivumbantartasaval
szerz6désekrol)

39 Médositotta: 2017, évi L. torvény 367. § f).
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3. szamu melleklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: .........................
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alahtizando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .......coooiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertiild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informacidokrél csak olyan formdban ¢és moddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...........cooiiiiiiiiiiiii,

CIm:

E-mail cim: ...

igenyld alairdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eloallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kdzérdekli adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

A kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 5-6. §-a értelmében:

5. §* A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithato
mértékébe nem szamithatd bele az az - adatigénylonek visszafizetendd - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézden megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. §*1 A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithato

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,
b) legmagasabb dsszeg mértéke 190 000 Ft.

9 Médositotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 2. §.
4 Megallapitotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 1. §. Hatdlyos: 2022. X. 13-t6l.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol

A Kormany az informécios dnrendelkezési jogrdl €és az informécidoszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket
rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen Onkdltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér mésolat esetén az adathordozo6 kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/méasolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozdén nyujtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Uton hasznalhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozé
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre alldsanak atmeneti vagy tartds
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazo adathordozd koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelonek
az ¢ bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az informacids Onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoz6 belfoldi postai szolgaltatés dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.
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3. §42
4. §43
4/A. §4

5. §* A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd
mértékébe nem szamithato bele az az - adatigénylonek visszafizetendd - 0sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézden megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. §0 A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithato
a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.
7. § Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 15. napon 1ép hatalyba.

42 Hatalyon kiviil helyezte: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 3. §. Hatalytalan: 2022. X. 13-t6l.
43 Hatalyon kiviil helyezte: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 3. §. Hatalytalan: 2022. X. 13-t6l.
4 Hatalyon kiviil helyezte: 31/2020. (IL. 29.) Korm. rendelet 15. §. Hatalytalan: 2020. I11. 1-t81.
45 Modositotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 2. §.

46 Megallapitotta: 382/2022. (X. 10.) Korm. rendelet 1. §. Hatélyos: 2022. X. 13-t6l.
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